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 الجهد و الوقت توفير فى للمساعدة وذلك الاجراءات تسهيل فى الحادث للتطور نظرا

 التعاملات استخدام بفضل وذلك والكاملة الدقيقة البيانات على الحصول وكذلك

 يتم خاص نظام اعداد تعالى الله باذن تم فقد علية......  المهام اجراء فى الاليكترونية

 . للجامعة الاليكترونى الموقع من العلمى التفرغ لاجازة التقديم خلالة من

  اجراءات من علية تم وما الطلب حالة على الاطلاع وبالتالى
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 العلمى التفرغ اجازة بخدمة الخاص الرابط على الدخول يتم الجامعة موقع خلال من

  

  النظام الى للدخول الرئيسية الشاشة  -10
  
 -: الاتى ادخال الشاشة هذة فى يتم

        المستخدم اسم -10
  بالجامعة الخاص الايميل من الاول الاسم وهو                  

  السر كلمة  -10
  بالايميل الخاصة السر كلمة نفس                   

  الدخول ايكونة على الضغط ثم اللغة اختيار ذلك بعد يتم
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 البيانات لادخال الرئيسية  الشاشة الى الانتقال يتم

 

 العلمى التفرغ لاجازة للتقديم المتبعة الخطوط
 

  الاختيارات عرض شاسة          
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   الاساسية البيانات شااشة الى الانتقال يتم....  جديد طلب اختيار يتم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاساسية البيانات شاشة  
  
  التدريس هيئة لعضو الاساسية البيانات على الشاشة هذة تحتوى
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  الهاتف رقم الجوال رقم – الاسم – الوظيفي الرقم اظهار يتم

 تدريس هيئة كعضو التعين تاريخ تسجيل يتم – والقسم الكلية تحديد يتم

 التحديد يتم  لا/  نعم  قبل من اجازة على الحصول سبق هل الاجابة

 السابقة بالاجازة الخاصة البيانات ادخال يتم نعم حالة فى

  الدراسى والعام العلمى التفرغ مدة        

  بالموافقة العلمى المجلس قرار        

   المجلس موافقة عرض يتم الاجازة عن تقرير تقديم حالة فى        

 ( لا)  اختيار يتم اجازة على الحصول عدم حالة فى

 البيانات من التحقق من الانتهاء تم قد يكون وبذلك(   حفظ)   على الضغط يتم

 الاساسية

 

 التالى على الضغط ثم...  البيانات حفظ تم رسالة تعطى(  حفظ)  على الضغط عند

 العلمى التفرغ بيانات شاشة الى للانتقال

 

  العلمى التفرغ اجازة بيانات شاشة 
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  التالية البيانات تحديد الشاشة هذة فى يتم

 دراسى عام/  ثانى دراسى فصل/  اول دراسى فصل العلمى التفرغ مدة -10
 كامل

  العلمى التفرغ جهة -10
  العلمى التفرغ اجازة خلال المشروع عنوان -10
  المشروع تفاصيل ملف ارفاق -10
 الزيارة من الغرض/  الدولة/  المدينة/  العلمية الجهة تحديد -10
  المقترح السير خط -10
 السعودى بالريال التكلفة وقيمة الصرف بند بتحديد المطلوبة الميزانية -10

 

 (   اضافة)   على الضغط يتم مرحلة كل فى السابقة البيانات تسجيل عند

  البيان استكمال بعد

 المطلوب الملفات تحديد بعد وذلك(  تحميل)  على الضغط يتم ملفات اضافة عند

  تحملها

 (  حفظ)  ضغط يتم النهاية وفى

 الى مباشرة النظام ينتقل العلمى التفرغ بيانات حفظ عملية من الانتهاء بعد

  الطلبات جميع عرض شاشة
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   الاول الجزء البيانات ادخال شاشة       

 

 الثانى الجزء البيانات ادخال شاشة
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 الثالث الجزء البيانات ادخال شاشة
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  الطلبات عرض شاشة

 كالتالى ومحتويتها تقديمها تم التى الطلبات جميع على الشاشة هذة تحتوى

  مسلسل -0
  الطلب رقم -0
  الوظيفى الرقم -0
  الاسم -0
  الكلية -0
  القسم -0
  الاعتماد ناحية من الطلب حالة -0

 

  لة التفصيلية البيانات على والحصول طلب اى اختيار يمكن
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    العلمى التفرغ اجازة لطلب التفصيلية البيانات عن الاستعلام
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  العلمى التفرغ اجازة لطلب الثانية المرحلة

الاعتماد

  التالية  الخطوط على الطلب اعتماد يتم

  القسم رئيس -0
 العميد -0
  العلمى المجلس -0

 

  بالاختيار وذلك الموافقة عدم او بالموافقة الاعتماد يتم

  والتاريخ الجلسة رقم تحديد يتم

  تحملها يتم مرفقات هناك كان اذا

 (  حفظ)  على الضغط ثم

 

  الموافقة عدم او للموافقة طبقا الطلب حالة تعديل يتم الخطوه بهذة

  للاعتماد التالية الخطوه الاعتماد وينتقل

  العلمى المجلس ثم العميد    
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 الموافقة عدم او بالموافقة القسم رئيس اعتماد

  

   

 714 الطلب وليكن اعتمادها المطلوب الطلبات شاشة من علية الموافقة المراد الطلب اختيار يتم
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  الطلب على الموافقة

 

  وتاريخها القسم مجلس جلسة رقم ادخال يتم الطلب على الموافقة حالة فى

 والسيدات الرجال من لكل التحديث تاريخ ذكر مع بالقسم التدريس هيئة اعضاء بيانات تحميل يتم

  الكلية عميد من الاعتماد الى الطلب حالة تتحول كى الحفظ عملية تنفيذ

 ( للاعتماد العميد الى الطلب ارسال)   رسالة تعطى الحفظ اتمام عند

  الاعتماد عملية لاتمام العميد الى الطلب ارسال يتم نعم حالة فى
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 الموافقة عدم او بالموافقة العميد اعتماد

 

  اعتمادها المطلوب الطلبات شاشة من علية الموافقة المراد الطلب اختيار يتم
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  الطلب على الموافقة

 

 

 وتاريخها  الكلية مجلس جلسة رقم ادخال يتم الطلب على الموافقة حالة فى

  العلمى المجلس من الاعتماد الى الطلب حالة تتحول كى الحفظ عملية تنفيذ 

 ( للاعتماد العلمى المجلس الى الطلب ارسال)   رسالة تعطى الحفظ اتمام عند

  الاعتماد عملية لاتمام العلمى المجلس الى الطلب ارسال يتم نعم حالة فى
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 الموافقة عدم او بالموافقة العلمى المجلس اعتماد

 

  اعتمادها المطلوب الطلبات شاشة من علية الموافقة المراد الطلب اختيار يتم
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  الطلب على الموافقة

 

 

 وتاريخها  العلمى المجلس جلسة رقم ادخال يتم الطلب على الموافقة حالة فى

  لا/  نعم  البيانات حفظ فى ترغب رسالة تعطى  الحفظ عملية تنفيذ عند

  البيانات حفظ يتم(  نعم)   حالة فى
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