
  

 

      شاشة الدخول للنظام 

 

 يتم دخول الى النظام عن طريق البريد الالكتروني الخاص بالجامعة

  

 تظهر قائمة بالخيارات المسموحة للمستخدم حسب الصلاحيات على النظام

      شاشة تعبئة طلب جديد 



 

  

 يقوم المستخدم بتعبئة الطلب وبعد تعبئة الطلب يضغط على زر "إرسال"

عند ارسال الطلب الى صاحب الصلاحية لايمكنه التعديل بعد ذلك -ملاحظة:  

      شاشة طلباتي 

 

 هذه الشاشة حاصة بعرض الطلبات الخاصة بالمستخدم ومتابعة حالة الطلب

ويمكنه التعديل على الطلب في حالة عدم ارساله الى صاحب الصلاحية أو رفضه في اي مرحلة 

 من المراحل

      ة اعتماد الطلبات "خاصة بأصحاب الصلاحية"شاش 



 

 

 

 يتم عرض الطلبات المقدمة من المستخدمين مع امكانية عرض تفاصيل الطلب

 لاعتماد الطلب يتم اختياره من الجدول وذلك بالضغط على الزر الموجود بأول الجدول

اما باختيار " اعتماد او وبعدها يتم عرض مراحل اعتماد الطلب مع امكانية اعتماد الطلب المقدم  
 رفض"

 مع كتابة الملاحظات

 وبعدها يضغط على زر إرسال

      متابعة الطلبات 

 يتم عرض جميع الطلبات المعتمدة وغير المعتمدة وذلك حسب الحالة



 

      مراحل اعتماد الطلب 

 خدمات المستفيدين  <--  صاحب الصلاحية

  

  

      الصلاحيات 

الاشخاص أصحاب الصلاحية على الجهات الخاصة بهم وكذلك إعطاء اعضاء قسم يتم إضافة 

 خدمات المستفيدين إمكانية اعتماد الطلبات

 

  

 


